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1. Podstawa prawna

· Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach 
· Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie 
· Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
· Rozporządzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 października 2011 r. w sprawie ewidencji klubów sportowych 
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. 
w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszeń zwykłych, jej wzoru oraz szczegółowej treści wpisów

1. Miejsce załatwienia sprawy: Wydział Przedsiębiorczości i Komunikacji Społecznej

· Referat: Biuro ds. Partycypacji Społecznej
· Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy: Inspektor Anna Orlikowska-Wróbel
· Lokalizacja/Nr pokoju: 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. nr 6
· Telefon: 41 3676405
· E-mail: organizacje.pozarzadowe@um.kielce.pl
· Godziny przyjęć: 7:30 – 15:30

1. Wymagane dokumenty

Do wpisu do ewidencji uczniowskich klubów sportowych/ klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których statuty nie przewidują prowadzenia działalności gospodarczej:
· [bookmark: _Hlk69204419]wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji;
· protokół z zebrania założycielskiego wraz z uchwałami i listą obecności;
· statut w dwóch egzemplarzach;
· lista założycieli stowarzyszenia, zawierająca ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsca zamieszkania oraz własnoręczne podpisy;
· imiona, nazwiska i funkcje osób wchodzących w skład zarządu i organu kontroli wewnętrznej; 
· dane osób upoważnionych do zaciągania zobowiązań.

Do wpisu do ewidencji stowarzyszeń zwykłych:
· wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji;
· regulamin działalności w dwóch egzemplarzach;
· listę założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą ich imiona i nazwiska, datę i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli;
· [bookmark: _Hlk69205305]imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego stowarzyszeni zwykłe albo członków zarządu;
· imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten organ;
Jeżeli wniosek o wpis składa zarząd, podpisują go wszyscy członkowie zarządu.

Do wpisu do ewidencji terenowych jednostek organizacyjnych stowarzyszenia:
· zawiadomienie o powołaniu terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia;
· uchwała jednostki macierzystej o powołaniu jednostki terenowej w oryginale lub kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez uprawnione osoby organu jednostki macierzystej;
· protokół z zebrania terenowej jednostki wraz ze składem osobowym zarządu oraz 
z podaniem siedziby w oryginale lub kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez uprawnione osoby z organu jednostki terenowej;
· obowiązujący statut potwierdzony przez KRS lub przez uprawnione osoby organu jednostki macierzystej.

1. Opłaty
10 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej (dotyczy klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których statuty nie przewidują prowadzenia działalności gospodarczej)

Zapłaty opłaty skarbowej należy dokonać w formie bezgotówkowej na rachunek bankowy:
Urząd Miasta Kielce
ING Bank Śląski SA
38 1050 0099 6450 9000 0000 0000
nr BIC (SWIFT): INGBPLPW – dla wpłat dokonywanych z rachunków zagranicznych
lub w formie gotówkowej (bez dodatkowych opłat) we wszystkich urzędach pocztowych oraz filiach urzędów pocztowych Poczty Polskiej S.A. na terenie miasta Kielce.

1. Termin załatwienia sprawy
· 30 dni od daty wpływu wniosku o wpis do ewidencji (dot. uczniowskich klubów sportowych/ klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których statuty nie przewidują prowadzenia działalności gospodarczej)
· 7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis do ewidencji (dot. stowarzyszeń zwykłych)

1. Tryb odwoławczy
Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia stronie decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał zaskarżaną decyzję – Prezydenta Miasta Kielce (odwołanie należy złożyć w Wydziale Organizacji i Kadr, Biuro Obsługi Urzędu ul. Strycharska 6, pok. 12). 

1. Informacje dodatkowe
	BRAK

1. Załączniki
1) [bookmark: _Hlk69213287]Wzór wniosku o wpis do ewidencji uczniowskich klubów sportowych/ klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których statuty nie przewidują prowadzenia działalności gospodarczej.
2) Wzór wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych.
3) Wzór zawiadomienia o powołaniu terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia.
1.  Miejsce złożenia wniosku:
Urząd Miasta Kielce
	Wydział Organizacji i Kadr
	Biuro Obsługi Urzędu
1. 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 12
		tel. (41) 36 76 501
2. 25-303 Kielce, ul. Rynek 1, pok. 12
tel. (41) 36 76 012
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